
中國醫藥大學醫學檢驗生物技術學系公用儀器保管辦法 

中華民國114年01月13系務會議訂定 

一、公用儀器為以系名義採購之儀器。 

二、採購申請 

1. 教師有教學或研究需求採購公用儀器設備時，於每年 1、7 月提出申請，附上需求說

明、規格及估價單。 

2. 經由系務會議討論排定採購順序，待經費許可時依順序提出申請。 

三、財產保管 

1. 經管人根據不同情況由系辦、授課教師、申請教師擔任。 

(1) 全系教學研究普遍性會用到之儀器，如烘箱、滅菌鍋、教學用 pipet 等，由系辦

擔任經管人。 

(2) 課程需求申請之儀器，由授課教師擔任經管人。 

(3) 因研究需求，非屬(1)(2)項者，由申請教師擔任經管人。 

2. 財產使用人一律為醫技系師生。 

3. 公用儀器由系辦列冊，提供全系教師查詢、借用及使用。 

四、保養維護 

1. 公用儀器由系統一分配給於系上進行研究工作之碩博士研究生及研究助理擔任維護

員進行日常維護清潔。 

2. 公用儀器需進行維修或保養，維護員需通知管理人及系辦，由系辦聯繫廠商。 

3. 公用儀器維修依當年經費狀況排序進行，費用原則上由系經費支出。 

五、財產移轉 

1. 公用儀器移轉需通知系辦。 

2. 因課程異動，原授課教師可將管理之公用儀器移轉給接替授課教師。 

3. 教師離職或退休，財產經正常程序轉移給需要的老師。未能轉移者，得轉移給系

辦，系辦再於系務會議提出處置討論。閒置五年且符合報廢年限之儀器，得由系辦

申請報廢。 


